
 

 

Die Stadt Haltern am See sucht  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine/-n Mitarbeiter/-in (m/w/d) 

für die Leistungssachbearbeitung  

im Jobcenter. 
 

 

 

 

Wir suchen In der hiesigen Bezirksstelle des Jobcenters Kreis 

Recklinghausen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Vollzeitstelle in der Leistungssachbearbeitung zu besetzen.     

 

Die Eingruppierung erfolgt nach Entgeltgruppe 9c des 

Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD). Die Stelle 

ist zunächst befristet für die Dauer von zwei Jahren zu 

besetzen. Eine unbefristete Weiterbeschäftigung ist bei 

Vorliegen der stellenplan- und haushaltsrechtlichen 

Voraussetzungen grundsätzlich vorgesehen. 

 

 

Ihr Aufgabengebiet Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende 

Tätigkeiten: 

 

• Beratung von Hilfesuchenden über deren Ansprüche 

auf wirtschaftliche Hilfen nach dem SGB II (Bürgergeld) 

und angrenzenden Rechtsgebieten 

• Bearbeitung und eigenverantwortliche Prüfung sowie 

Entscheidung über Anträge auf Gewährung von 

Leistungen nach dem SGB II 

• Realisierung von vorrangigen Ansprüchen 

• Fortlaufende Fallbearbeitung, darunter Bestands-

arbeiten mit hohem Schwierigkeitsgrad (z.B. Fertigung 

von Stellungnahmen bei Widerspruchsverfahren) 

• Enge Zusammenarbeit mit dem Bereich 

Arbeitsvermittlung und Fallmanagement, Kooperation 

mit anderen Sozialleistungsträgern 

 

Unsere Erwartungen Voraussetzung ist ein abgeschlossenes Studium als 

Bachelor of Laws (z. B. in den Studiengängen zum 

Allgemeinen Verwaltungsdienst, der Rentenversicherung, 

des Sozialversicherungsrechts bzw. der Rechtswissen-

schaften) oder eine Ausbildung als Verwaltungsfach-

angestellte/-r verbunden mit dem Abschluss des 

Verwaltungslehrgangslehrgangs II bzw. eine vergleichbare 

Qualifikation. 

 

Es wird ein großes Maß an Belastbarkeit, Selbstständigkeit, 

Eigenverantwortlichkeit und Teamfähigkeit erwartet 

ebenso wie die Fähigkeit, im Umgang mit 

unterschiedlichen Ansprechpartnern/-innen angemessen 

kommunizieren zu können.  



 

 

  

   

Informationen Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht und 

werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher 

Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person 

eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 

 

Die Stelle ist – je nach Art der Behinderung – auch für 

behinderte Menschen geeignet. 

 

 

Kontakt Sie können bis zum 02.04.2024 auf der Homepage der Stadt 

Haltern am See (www.haltern-am-see.de) unter der Rubrik 

„Stellenangebote“ über das entsprechende 

Kontaktformular Ihre Bewerbung elektronisch an den 

Fachbereich Interne Dienste der Stadt Haltern am See 

übersenden.  

 

Für nähere Auskünfte hinsichtlich der zu besetzenden Stelle 

stehen Ihnen Herr Jürgen Schröder (Tel. 02364/933-124) vom 

Fachbereich Interne Dienste der Stadt Haltern am See und 

Frau Petra Roters (Tel. 02364/10544-164) von der Halterner 

Bezirksstelle des Jobcenters Kreis Recklinghausen zur 

Verfügung. 

Infos im Internet: www.haltern-am-see.de 

 

http://www.haltern-am-see.de/

