T —_—
DATT=LN

Stadt dern Wassenstralzen

Stellenausschreibung

Im Kommunalen Servicebetrieb der Stadt Datteln -KSD- ist zum nachstmoglichen Zeit-
punkt eine unbefristete Vollzeitstelle als

Sachbearbeiter*in Geschaftsbuchhaltung/Finanzbuchhaltung
(m/wid)

zu besetzen. Die Stelle ist grundsatzlich auch fur Teilzeitkrafte geeignet. Ein Einsatz
mit geringerem Stundenumfang ist nur moglich, wenn sich zwei geeignete Bewer-
ber*innen das Tatigkeitsspektrum und den Arbeitsplatz teilen. Die Eingruppierung er-
folgt nach EG 9b TVAD, vorbehaltlich einer abschlieRenden Stellenbewertung.

Der Kommunale Servicebetrieb ist eine eigenbetriebsahnliche Einrichtung der Stadt
Datteln. Der Betrieb bewirtschaftet, verwaltet und unterhalt das ausgegliederte Son-
dervermdgen fur die Bereiche Kanal und StralRen, Grinanlagen und Friedhofe, Be-
triebshof und Abfallwirtschaft. Der Betrieb fuhrt sein Rechnungswesen nach den Vor-
schriften des Dritten Buches des Handelsgesetzbuches (HGB).

lhre Aufgaben

abschlielende Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
abschlieRende Bearbeitung der Finanz- und Anlagenbuchhaltung

Bearbeitung der Kostenstellenrechnungen

verantwortliche Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschlisse und Wirt-
schaftsplane des Eigenbetriebes

Unterstltzung bei der Bearbeitung von Steuerangelegenheiten

Bearbeitung der internen Leistungsverrechnungen

Aufbau eines Liquiditatsmanagements

Unterstitzung bei der Aufstellung und Fortfihrung des Risikomanagements

Unserer Erwartungen

® ein abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre (BA) mit dem
Schwerpunkt Controlling, Finanz- und Rechnungswesen, staatlich geprufter Be-
triebswirt*in oder

= eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellten*in
(m/w/d), entweder mit der Weiterbildung zum/zur Steuerfachwirt*in (m/w/d), o-
der einer Zusatzqualifikation zum/zur gepriften/r Bilanzbuchhalter*in IHK
(m/wi/d)

= mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanz- und Anlagenbuchhaltung

= fundierte Kenntnisse im Bereich der Rechnungslegungsvorschriften im Han-
dels- und Steuerrecht
zwingende Anwendungskenntnisse mit der Finanzsoftware DATEV

= vertiefte Kenntnisse in der Bilanzierung nach HGB und in der Buchfuhrung



ausgepragtes Steuerfachwissen

sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Produkten, insbesondere Excel
Fahigkeit zur logischen und analytischen Problemlésung

Flexibilitat hinsichtlich einer saisonal unterschiedlich stark ausgepragten Ar-
beitsbelastung

selbstandiger, strukturierter sowie ergebnis- und serviceorientierter Arbeitsstil
= Team- und Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten

= Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Uberwiegend regelmaRige Arbeitszeit im Rahmen eines flexiblen familien-
freundlichen Gleitzeitsystems

Ein umfangreiches und bedarfsorientiertes Fort- und Weiterbildungsangebot
Ein umfangreiches betriebliches Gesundheitsmanagement mit u. a. zahlreichen
gesundheitsfordernden Angeboten und Aktionen (Gesundheitstag, jahrliche
Grippeschutzimpfung u.v.m.)

Zusatzliche Altersversorgung des offentlichen Dienstes (VBL)

30 Urlaubstage und Jahressonderzahlung gem. TVAD

Moglichkeit zur Teilnahme an der leistungsorientierten Bezahlung
Arbeitgeberzuschuss zum Fahrradkauf

Informationen und Kontakt

Vielfalt ist fir uns ein wichtiger Bestandteil der Personalentwicklung. Deshalb begru-
Ren wir Ihre Bewerbung unabhangig von Geschlecht, Alter, Herkunft, Religion, Welt-
anschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Zudem haben wir uns die berufliche
Gleichstellung von Frauen und Mannern unter Beachtung des Landesgleichstellungs-
gesetzes NRW zum Ziel gesetzt.

Auskinfte zum ausgeschriebenen Aufgabenbereich erteilt Ihnen Herr Schnettger (Lei-
tung Finanzbuchhaltung KSD) (Tel.: 02363/107-481). Fragen zum Ausschreibungsver-
fahren beantwortet Ihnen Frau Bundic — Personal und Organisation (Tel.: 02363/107-
252).

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 19.04.2024 per E-Mail an

personalamt@stadt-datteln.de.

Bitte achten Sie darauf, dass die Bewerbungsunterlagen zusammengefasst in einem
PDF-Dokument angehangt

Mit der Eingabe lhrer Bewerbung erklaren Sie sich gleichzeitig einverstanden, dass voriibergehend erforderliche
Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens gespeichert werden.
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