Geschaftsordnung des Seniorenbeirates
der Stadt Datteln
vom 14. August 2000

Die Personen- und Funktionsbezeichnungen in dies@eschéaftsordnung werden in
weiblicher oder mannlicher Form gefihrt.
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Einberufung der Sitzungen des Seniorenbeirates

Der Vorsitzende beruft den Seniorenbeirat ®noft es die Geschaftslage erfordert.
Der Seniorenbeirat ist unverziglich einzuberufeenmvmindestens ein Flunftel der
Beiratsmitglieder unter Angabe der zur Beratungtellenden Gegenstande dies
verlangt.

Die Einberufung erfolgt durch Ubersendunggeischriftlichen Einladung an alle
Beiratsmitglieder sowie an die nach 8§ 5 Teilnahmetigigten.

In der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesaowrtip anzugeben.

Ladungsfrist

Die Einladung muss mindestens 10 volle Tagedem Sitzungstag abgesendet
werden.

In besonders dringenden Fallen kann die Lgsinist bis auf 3 volle Tage abgekirzt
werden. Die Dringlichkeit ist in der Einladung beders zu begriinden.

Aufstellung der Tagesordnung

Der Vorsitzende setzt die Tagesordnung teshat dabei alle Vorschlage
aufzunehmen, die ihm in schriftlicher Form spatestem 14. Tag vor dem
Sitzungstag von mindestens einem Finftel der Mitlgir des Seniorenbeirates
vorgelegt werden.

Der Vorsitzende legt ferner die Reihenfolge €inzelnen Tagesordnungspunkte fest.
Betrifft ein Vorschlag einen Gegenstand, ldeine Angelegenheit der Stadt ist, weist

der Vorsitzende in der Tagesordnung darauf hirs desAngelegenheit durch
Geschaftsordnungsbeschluss von der Tagesordnudgmabzusetzen ist.

Unterrichtung der Offentlichkeit tiber die Sitzungstermine

L'_)ber Zeit, Ort und Tagesordnung der Seniorenbsitatsig unterrichtet der Vorsitzende die
Offentlichkeit in geeigneter Weise, ohne dass eerdiffentlichen Bekanntmachung bedarf.



85
(1)
(2)

(3)

(4)

§6
(1)

(2)

(3)

§7
(1)

Teilnahme an den Sitzungen
Die Beiratsmitglieder sind zur Teilnahme andsitzungen des Beirates verpflichtet.

Beiratsmitglieder, die verhindert sind, anegiSitzung teilzunehmen, haben dies
unverzuglich, spatestens zu Beginn der Sitzung, \dersitzenden mitzuteilen.
Entsprechendes gilt fur Beiratsmitglieder, die 8ilzung vorzeitig verlassen wollen.

Als Gaste mit beratender Stimme kdnnen anSieungen des Seniorenbeirates der
Birgermeister oder ein von ihm zu benennender bkiger, ein von jeder
Ratsfraktion zu benennender Vertreter, ein vonWehlfahrtsverbanden zu
benennender Vertreter sowie ein zu benennenderet@rder Arbeitsgemeinschaft 50
plus teilnehmen.

Der Seniorenbeirat kann beschliel3en, zurliggtamg einzelner Punkte der
Tagesordnung Sachverstandige oder Vertreter anBetgirden und Organisationen
hinzuzuziehen.

Offentlichkeit der Seniorenbeiratssitzungen

Die Sitzungen des Seniorenbeirates sind dftdn Jedermann hat das Recht, als
Zuhorer an 6ffentlichen Sitzungen des Seniorentssiri@ilzunehmen, soweit dies die
raumlichen Verhaltnisse gestalten. Die Zuhdrer siistit berechtigt, das Wort zu
ergreifen oder sich sonst an den Verhandlungetsdemrenbeirates zu beteiligen.

Es wird fir die Angelegenheiten die Offerttkeit ausgeschlossen, fur die nach der
Geschéftsordnung fir den Rat und die Ausschiisgerijeweils geltenden Fassung
die Offentlichkeit ausgeschlossen ist. Dies gittmj wenn im Einzelfall weder
Grinde des o6ffentlichen Wohls noch berechtigte Alnspe oder Interessen Einzelner
den Ausschluss der Offentlichkeit gebieten.

Dartber hinaus kann auf Antrag eines Beirdtgimdes oder auf Vorschlag des
Blrgermeisters fiir einzelne Angelegenheiten diefdfichkeit ausgeschlossen
werden. Antrage und Vorschlage auf Ausschluss dien@ichkeit durfen nur in
nichtoffentlicher Sitzung begriindet und beratendsar Falls dem Antrag oder dem
Vorschlag stattgegeben wird, ist die Offentlichkeiteeigneter Weise zu
unterrichten, dass in nichtéffentlicher Sitzung teeverhandelt wird.

Vorsitz

Der Beirat wahlt fir die Dauer seiner Wahtzais seiner Mitte in geheimer
Abstimmung einen Vorsitzenden und einen Stellvegtrd-ir jede Funktion ist ein
eigener Wahlgang durchzufiihren. Gewahlt ist dig@schlagene Person, die mehr als
die Halfte der gultigen Stimmen erhalten hat. NeBtimmen gelten als gultige
Stimmen. Erreicht niemand mehr als die Halfte den®en, so findet zwischen den
Personen, welche die beiden hdchsten Stimmzahleitlerhaben, eine engere Wahl
statt. Gewahlt ist, wer in dieser engeren Wahhaggsten Stimmen auf sich vereinigt.
Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los.
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Der Seniorenbeirat kann den Vorsitzenden alibe. Der Antrag kann nur von der
Mehrheit der in der Satzung fur den Seniorenbéieatimmten Zahl der Mitglieder
gestellt werden. Zwischen dem Eingang des Antragdsder Sitzung des
Seniorenbeirates muss eine Frist von mindestensTagen liegen, Uber den Antrag
ist ohne Aussprache abzustimmen. Der Beschlussdibébberufung bedarf einer
Mehrheit von zwei Dritteln der in der Satzung f@&ndSeniorenbeirat bestimmten Zahl
der Mitglieder. Der Nachfolger ist innerhalb eif@ist von zwei Wochen ohne
Aussprache in geheimer Abstimmung zu wéhlen. Diesttariften gelten fur den
Stellvertreter entsprechend.

Der Vorsitzende fuhrt den Vorsitz im Senidyemat. Im Falle seiner Verhinderung
Ubernimmt sein Stellvertreter den Vorsitz. Die &itg bei der Wahl des Vorsitzenden
sowie bei Entscheidungen, die vorher getroffen eerdeitet der Altersvorsitzende.

Der Vorsitzende hat die Sitzung sachlich ungarteiisch zu leiten. Er handhabt die
Ordnung in der Sitzung und Ubt das Hausrecht aus.

Beschlussfahigkeit

Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt deoiitzende die ordnungsgemalie
Einberufung sowie die Beschlussfahigkeit fest uiss$t dies in der Niederschrift
vermerken. Der Seniorenbeirat ist beschlussfahemnamehr als die Halfte der in der
Satzung fUr den Seniorenbeirat bestimmten ZahMiglieder anwesend sind. Er gilt
als beschlussfahig, solange seine Beschlussungihigkht festgestellt ist.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunk&iigurickgestellt worden und wird
der Seniorenbeirat zur Behandlung Uber denselbgeraéand einberufen, so ist er
ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen bassfihig, wenn bei der zweiten
Einberufung auf diese Bestimmung ausdricklich hingseen worden ist.

Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

Der Seniorenbeirat kann vor Eintritt in diageésordnung beschliel3en;
a ) die Reihenfolge der Tagesordnungspunktendera,
b ) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinanage@erbinden,
¢ ) Tagesordnungspunkte abzusetzen. Die Verweisimgg zur Beratung in
offentlicher Sitzung vorgesehenen Tagesordnungdpank die nicht-
offentliche Sitzung darf nur dann erfolgen, wenrsiel um eine
geheimhaltungsbedirftige Angelegenheit im Sinne&6nAbs. 2 handelt.

Die Tagesordnung kann in der Sitzung durcécBRiss des Seniorenbeirates erweitert
werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelkainen Aufschub dulden oder
die von auf3erster Dringlichkeit sind. Der Beschldiss Seniorenbeirates ist in die
Niederschrift aufzunehmen.

Ist ein Gegenstand in die Tagesordnung aoigemen worden, der keine
Angelegenheit der Stadt ist, setzt der Senioreabdurch
Geschéftsordnungsbeschluss den Gegenstand voagesdrdnung ab.
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Wird nach Aufruf eines Tagesordnungspunkdes.eine Angelegenheit betrifft, die
nicht in den Aufgabenbereich der Stadt fallt, ees@haftsordnungsantrag nach Abs. 3
aus der Mitte des Seniorenbeirates nicht gessédilif der Vorsitzende von Amts
wegen den Antrag und lasst dartiber abstimmen.

Redeordnung

Der Vorsitzende ruft jeden Punkt der Tagesardy nach der vorgesehenen oder
beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung démheiungsgegenstandes auf und
stellt die Angelegenheit zur Beratung. Wird eineg@legenheit beraten, die auf
Vorschlag von einem Finftel der Mitglieder des Segmbeirates in die Tagesordnung
aufgenommen worden ist ( 8 3 Abs. | dieser Gessbéfhung ), so ist zunachst den
Antragstellern Gelegenheit zu geben, ihren Vorgehlabegrinden. Ist eine
Berichterstattung vorgesehen, so erhalt der Bexistatter das Wort.

Wer das Wort ergreifen will, hat sich durchf@eben der Hand zu melden. Das Wort
ist in der Reihenfolge der Meldung zu erteilen. dé#l sich mehrere
Sitzungsteilnehmer gleichzeitig, so bestimmt dersiteende die Reihenfolge der
Wortmeldungen.

Antrage zur Geschaftsordnung

Antrage zur Geschaftsordnung konnen jedera@itjedem Mitglied des
Seniorenbeirates gestellt werden. Dazu gehoérersusialere folgende Antréage:

a ) auf Schluss der Aussprache (8§ 12),

b ) auf Schluss der Rednerliste ( § 12),

¢ ) auf Vertagung,

d ) auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,

e ) auf Ausschluss oder Wiederherstellung derriiftakeit,

f ) auf namentliche oder geheime Abstimmung,

g ) auf Absetzung einer Angelegenheit von derefagdnung.

Wird ein Antrag zur Geschaftsordnung geststitdarf noch je ein Mitglied des
Seniorenbeirates flr und gegen diesen Antrag spredéanach ist Uber diesen Antrag
abzustimmen. Ein Antrag nach Abs. | Bstb. f kanndarauf gerichtet sein, zunachst
festzustellen, ob die nach § 14 Abs. 3 oder 4 nadigee Zahl von Mitgliedern des
Seniorenbeirates den Geschéaftsordnungsantrag tinirersst dies der Fall, so ist
entsprechend § 14 Abs. 3 oder 4 zu verfahren; antils gilt der
Geschéftsordnungsantrag als abgelehnt.

Uber Antrage zur Geschaftsordnung hat deio®embeirat gesondert vorab zu
entscheiden. Werden mehrere Antrage zur Geschdifising gleichzeitig gestellt, so
ist Uber den jeweils weitestgehenden Antrag zwdystistimmen. In Zweifelsfallen
bestimmt der Vorsitzende die Reihenfolge der Abstung.
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Schluss der Aussprache, Schluss der Rednemdist

Jedes Mitglied des Seniorenbeirates, das sich aicher Beratung beteiligt hat, kann
verlangen, dass die Beratung des Tagesordnunggsungéndet oder die Rednerliste
geschlossen wird. Wird ein solcher Antrag geststitgibt der Vorsitzende die bereits
vorliegenden Wortmeldungen bekannt.

§13

(1)

(2)

§14

(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

§15

(1)

(2)

Antrage zur Sache

Jedes Mitglied des Seniorenbeirates ist bdigi; zu jedem Punkt der Tagesordnung
Antrage zu stellen, um eine Entscheidung des Semli@irates in der Sache
herbeizufiihren ( Antrdge zur Sache ). Die Antragissan einen abstimmungsfahigen
Beschlussentwurf enthalten.

Jedes Mitglied des Seniorenbeirates ist Iigic Zusatz- und Anderungsantrage zu
dem nach Abs. | gestellten Antrag zu stellen. Al$atz 2 gilt entsprechend.

Abstimmung

Nach Schluss der Aussprache stellt der Veesitle die zu dem Tagesordnungspunkt
gestellten Sachantrage zur Abstimmung. Der weigdstigde Antrag hat Vorrang. In
Zweifelsfallen bestimmt der Vorsitzende die Reiluégé der Abstimmung.

Die Abstimmung erfolgt im Regelfall durch Hiaeichen.

Auf Antrag von einem FUnftel der MitgliedegsiSeniorenbeirates erfolgt namentliche
Abstimmung. Bei namentlicher Abstimmung ist dien8tiabgabe jedes Mitgliedes
des Seniorenbeirates in der Niederschrift zu vekerer

Auf Antrag von einem Funftel der MitgliedegsiSeniorenbeirates wird geheim
abgestimmt. Die geheime Abstimmung erfolgt durehAlbgabe von Stimmzetteln.

Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohAaitnag auf namentliche als auch auf
geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antraggatieime Abstimmung Vorrang.

Das Abstimmungsergebnis wird vom Vorsitzendekannt gegeben und in der
Niederschrift festgehalten.

Fragerecht

Anfragen von Mitgliedern des Seniorenbeiratesden Birgermeister in
Angelegenheiten der Stadt, die in unmittelbar bstetrenden
Seniorenbeiratssitzungen beantwortet werden salled,dem Vorsitzenden
spatestens funf Werktage vor Beginn der Sitzungftlath einzureichen.

Die Anfragen durfen sich nur auf einen bestien Sachverhalt beziehen, mussen
kurz gefasst sein und eine kurze Beantwortung elioti@n. Sie durfen keine



unsachlichen Feststellungen oder Wertungen enthdMas Fragerecht dient nicht zur
Klarung abstrakter Rechtsfragen.

(3) Eine Aussprache findet nicht statt.

816 Ordnungsgewalt und Hausrecht

(1) Inden Sitzungen des Seniorenbeirates hébdhex Vorsitzende die Ordnung und bt
das Hausrecht aus. Seiner Ordnungsgewalt und séiiaeisrecht unterliegen -
vorbehaltlich der 88 17 und 18 dieser Geschéaftaorgn alle Personen, die sich
wahrend einer Seniorenbeiratssitzung im Sitzundsedhalten. Wer sich
ungebuhrlich benimmt oder sonst die Wirde der \ferskung verletzt, kann vom
Vorsitzenden zur Ordnung gerufen und notfalls aare &aal gewiesen werden.

(2) Entsteht wahrend einer Seniorenbeiratssitzumegr den Zuhoérern stérende Unruhe, so
kann der Vorsitzende nach vorheriger Abmahnungfdedie Zuhérer bestimmten
Teil des Sitzungssaales raumen lassen, wenn dengi® Unruhe auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.

§ 17 Ordnungsmalinahmen
(1) Redner, die vom Thema abschweifen, kann desitzende zur Sache rufen,

(2) Redner, die ohne Worterteilung das Wort ah stil3en oder die vorgeschriebene
Redezeit trotz entsprechender Abmahnung tbersehrdéiann der Vorsitzende zur
Ordnung rufen.

(3) Hatein Redner bereits zweimal einen RufSache ( Absatz | ) oder einen
Ordnungsruf ( Absatz 2 ) erhalten, so kann dasNzende ihm das Wort entziehen,
wenn der Redner Anlass zu einer weiteren Ordnun@satane gibt. Einem Redner,
dem das Wort entzogen ist, darf es in derselbero&sbeiratssitzung zu dem
betreffenden Tagesordnungspunkt nicht wieder exteitden.

(4) Einem Sitzungsteilnehmer, der grob gegerSttimingsordnung verstof3en hat und
dreimal erfolglos zur Ordnung gerufen worden istrodem dreimal das Wort
entzogen worden ist, kann der Vorsitzende aus idaursy) verweisen. Der Betroffene
hat den Sitzungssaal unverziglich zu verlassen.

8§ 18 Einspruch gegen Ordnungsmaf3nahmen

(1) Gegen OrdnungsmafRnahmen nach 8§ 17 Abs. drdigsschaftsordnung steht dem
Betroffenen der Einspruch zu.

(2) Uber die Berechtigung der OrdnungsmaRnahrfiedet der Seniorenbeirat in der
nachsten Sitzung ohne die Stimme des Betroffeneseln ist Gelegenheit zur
Stellungnahme zu geben. Die Entscheidung des Serueirates ist dem Betroffenen
zuzustellen.
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Niederschrift

Uber die im Seniorenbeirat gefassten Bess®iist durch den Schriftfiihrer eine
Niederschrift aufzunehmen. Die Niederschrift musthalten:

a ) die Namen der anwesenden und der fehlendegliddier des Seniorenbeirates,

b ) die Namen der sonstigen an den Beratungereteilenden Personen,

¢ ) Ort und Tag sowie Zeitpunkt des Beginns, eatemigen Unterbrechung und der
Beendigung der Sitzung,

d) die behandelten Beratungsgegenstande,

e ) die gestellten Antrage,

f) die gefassten Beschliisse und die Ergebnissé\airien. Sofern personenbezogene
Daten ( 8 3 Abs. | DSG NW ) in die Niederschriffggnommen werden sollen, ist
zuvor die Einwilligung der Betroffenen einzuholé® 4 DSG NW ).

Der Schriftfihrer wird vom Seniorenbeirat fedis. Soll ein Bediensteter der
Verwaltung bestellt werden, so erfolgt die Bestaljum Einvernehmen mit dem
Blrgermeister.

Die Niederschrift wird von dem Vorsitzendemdwdem Schriftfiihrer unterzeichnet.
Verweigert einer der Genannten die Unterschrifissdies in der Niederschrift zu
vermerken. Die Niederschrift ist allen Mitgliededas Seniorenbeirates sowie den
nach 8 5 Abs. 3 Teilnahmeberechtigten zuzuleiten.

Unterrichtung der Offentlichkeit tiber die Bestliisse

Uber den wesentlichen Inhalt der vom Senibagrat gefassten Beschliisse ist die
Offentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrichtBies kann dadurch geschehen, dass
der Vorsitzende den Wortlaut eines vom Senioreabgefassten Beschlusses im
unmittelbaren Anschluss an die Sitzung der 6rtlicReesse zuganglich macht.

Die Unterrichtung gilt grundsétzlich auch 8eschliisse des Seniorenbeirates, die in
nichtoffentlicher Sitzung gefasst werden, es sangéass der Seniorenbeirat im
Einzelfall ausdrticklich etwas anderes beschlosaén h

Arbeitskreise

Der Seniorenbeirat kann fir die Bearbeituegtbmmter Themen Arbeitskreise
einrichten. Die Gro6l3e der Arbeitskreise und ihréurey wird vom Seniorenbeirat
festgelegt.

Die Arbeitskreise sind berechtigt, zu eineelfPunkten der Tagesordnung Berater
ohne Stimmrecht hinzuzuziehen.

Die Arbeitsergebnisse der Arbeitskreise slath Seniorenbeirat schriftlich
vorzulegen.



8§ 22 Schlussbestimmungen

Jedem Mitglied des Seniorenbeirates ist eine Gé#schdnung auszuhandigen.

8§ 23 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 14. August 200Kraft.



