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Haltern am See, 9. Januar 2019

An die ortlichen Redaktionen

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
wir bitten Sie, folgenden Text zu verdéffentlichen:

VHS vermittelt Excel Arbeitsgrundlagen

In den letzten Jahren hat sich immer wieder gezeigt, dass Excel eine sehr bedeutsame
Anwendung im beruflichen Alltag ist. Zudem ist sie sehr verbreitet und viele Arbeitgeber
fragen genau nach den nachweisbaren Kenntnissen zu diesem Programm. Das Modul
,»Arbeitsgrundlagen® bietet einen ersten Einstieg in die Materie. Hier erhalten Sie einen
Uberblick tiber das Excel-Anwendungsfenster und erlernen den Umgang mit Excel-
Arbeitsmappen. Weitere Inhalte sind das Markieren, Kopieren, Verschieben, Einfligen, das
Ein- und Ausblenden von Zeilen und Spalten und die Verdnderung und automatische
Anpassung von Zeilenhéhen und Spaltenbreiten.

Der Kurs findet statt unter der Leitung von Dr. Karl-Heinz Koop am Montag, 28. Januar, von
18.30 bis 21 Uhr in der VHS, die Kosten betragen 21 Euro. Weitere Infos, auch zu anderen,
unabhéngig voneinander buchbaren Excel-Modulen, und Anmeldungen telefonisch unter
02364 933-442 oder im Internet unter: www.vhs-haltern.de.
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