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Haltern am See, 17. September 2018

An die ortlichen Redaktionen
Wir bitten Sie, folgenden Text zu veroffentlichen:

VHS bietet weitere Excel-Kurse

Es zeigt sich immer wieder, dass Excel eine sehr bedeutsame Anwendung im beruflichen Alltag ist.
Zudem ist sie sehr verbreitet und viele Arbeitgeber fragen genau nach den nachweisbaren Kenntnissen
zu diesem Programm. Die VHS-Excel-Module ,,Datenreihen® und ,,Funktionen® bilden zwei Facetten
des Programms ab, die im Buro wichtig sein kdnnen. Sie kdnnen unabhéngig voneinander gebucht
werden und enthalten folgende Aspekte:

Excel Modul Datenreihen (Montag 24.9.18)

Themen dieses Kurses sind das Autoausfiillen, das Sortieren nach Spalte und Reihe, Autofilter und
Spezialfilter. Gegebenenfalls werden auf Anfrage auch Pivot-Tabellen behandelt.

Excel Modul Funktionen (Mittwoch 26.9.18)
Im Zentrum dieses Moduls stehen der Funktionsassistent sowie Wenn-Funktion, SVerweis, WVerweis
und Vergleich/Index.

Die VHS bittet um eine vorherige Anmeldung bei der Infothek der VHS in Haltern am See, Telefon
02364 933-442 oder im Internet unter: www.VHS-haltern.de, da die Teilnehmerzahl begrenzt ist.

Modul Datenreihen: 24.9.18, 18.30 bis 21 Uhr, 21 Euro.

Modul Funktionen: 26.9.18, 18.30 bis 21.45 Uhr, 28 Euro.

VHS-Zweigstelle Muttergottesstiege 6, 45721 Haltern am See, Computerraum,
Kursleiter: Dr. Karl-Heinz Koop.
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