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Am Montag, 8. Oktober, beginnen Pflasterarbeiten an der Stralde
.ocheitensberg“.  Abschnittsweise wird dann die StralRe
wochentags zwischen 7.00 bis 17.00 Uhr fur den Verkehr
gesperrt. Die Bauarbeiten sollen voraussichtlich bis zum 16.

November beendet sein.
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Terminwiederholung;, PM 467/2018
Bildungsurlaub in den Herbstferien

VHS bietet EDV-Weiterbildung ,,Mit Word und Excel

fit fur das Buro“ an

»Mit Word und Excel fit fir das Buro* heil3t die nachste Fortbildung
der VHS, fur die Arbeitnehmer eine Woche Bildungsurlaub
beantragen koénnen. Von Montag, 22. Oktober, bis Freitag, 26.
Oktober, treffen sich die Teilnehmer taglich von 9.00 bis 15.00 Uhr
im Haus an der Bodelschwingher Stralle 35 auf Schwerin. Der
Kurs steht natlrlich auch Interessierten offen, die ihn nicht als

Bildungsurlaub belegen mochten.

Die Buroarbeit mit Programmen aus dem Office-Paket 2013 steht
im Fokus des Kurses, da diese im heutigen Bduroalltag
unverzichtbar sind. Die Grundlagen der Textverarbeitung mit dem
Programm ,Word“ und der Tabellenkalkulation ,Excel” werden
vermittelt.  Mit unterschiedlichen Ubungen trainieren die
Teilnehmer mit beiden Programmen und erreichen so mehr
Sicherheit in der Anwendung. Auch die Madglichkeiten der
Verknupfungen beider Programme werden gezeigt.
Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer sind

Voraussetzungen fur die erfolgreiche Teilnahme am Kurs.

Anmeldungen nimmt die VHS-Geschaftsstelle an: Tel. 02305 /
54884-10, E-Mail vhs@castrop-rauxel.de oder online unter

www.vhs-castrop-rauxel.de. Die Kursgebuhr betragt bei sechs
Teilnehmern 144 EUR.
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