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PRESSEINFORMATION ===

Haltern am See, 20. April 2021

An die ortlichen Redaktionen

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
wir bitten Sie, folgenden Text zu verdffentlichen:

Word fiir Fortgeschrittene

Die Arbeit mit Word kann leicht und komfortabel von der Hand gehen, wenn man die vielfalti-
gen Funktionen des Programms beherrscht. Dieser Kurs ist fir Personen geeignet, die bereits
Grundkenntnisse in Word besitzen und diese weiter vertiefen wollen.

Zu den Inhalten des Kurses gehdren Formatvorlagen, Seitenumbriiche und Abschnitte, Kopf-
und Ful3zeilen gestalten, Tabellen formatieren, Aufzahlungs- und Gliederungsmdglichkeiten,
Suchen/ Ersetzen, Spalten, Textfelder, Schnellzugriff anpassen sowie das Erstellen von For-
mularen und Geschéftsbriefen.

Voraussetzungen:

Aktuelle Version eines géngigen Internet-Browsers z.B. Chrome, Firefox oder Safari
Ein PC mit eingebauter Kamera/Mikrofon-Vorrichtung

Word Software auf dem eigenen PC

Nutzung der Konferenzsoftware Zoom

Der Kurs findet am Samstag den 24. April und am Sonntag den 25. April jeweils von 9:00 bis
15:30 Uhr als Live-Online-Seminar mit Zoom statt. Anmeldung und weitere Informationen auf
www.vhs-duelmen.de oder unter 02594 12-400.
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